Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 12-2019 _~

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios profesionales Numero 492-2019 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2019| correspondiente al mes de diciembre del presente afio y
para el cobro de mis honorarjos estoy presentando factura nimero 000072 Serie P/

Actividades realizadas

a) Apoyar en llsvar el cantrol de préstamos de expedientes segun sean requeridos,
asi como en ja reproduccion de documentos;

b) Brindar apoyp en la alimentacidn y actualizacion de datos del personal de la
Direccion General de|las Artes;

¢) Brindar apoyb en la elaboracion de listados, nominas, cuadros analiticos de
personal y réproduccipnes de documentos, entre otros, referente a los diferentes
requerimientos que ingresan a la Delegacion de Recursos Humanos;

d) Apoyar la tabulacién de las evaluaciones del desempefio realizadas al personal de
la Direccion General de las Artes;

e) Apoyar en otros requegrimientos de las areas de trabajo que conforman, las mesas
de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos;

f) Brindar apoyp en la recepcion y revision de los informes mensuales y facturas de
los contratistas bajo €] rengién presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”;

g) Apoyar en lajimpresidn y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas
bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”,

h) Apoyar en ellescaned y envio a informacién Publica de los informes mensuales de
los contratistas bajo ef renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”;

i) Otras actividades afings a su contrato.
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 13-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas jatenta me dirijo a usted con el propdsitoc de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES| REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 492-2019,/aprobado mediante el
Acuerdo Ministeriil Namerp 7-2019, correspondiente del 02 de enero al 31 de diciembre
del presente afio, siendo lo sjguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyaren I[%var el cantrol de préstamos de expedientes segun sean requeridos,
asf como enjla reproduccion de documentos;

b) Brindar apoyio en la afimentacion y actualizacién de datos del personal de la

Direccién General dellas Artes;

¢) Brindar apoyo en la e|laboracién de fistados, nominas, cuadros analiticos de

personal y reproduccipnes de documentos, entre otros, referente a los diferentes
requerimientps que ingresan a la Delegacion de Recursos Humanos;

d) Apoyar la tabulacion de las evaluaciones del desempefio realizadas al personal de
la Direccion General de las Artes;

e) Apoyar en ofros requerimientos de las areas de trabajo que conforman, las mesas
de trabajo de la Delegacién de Recursos Humanos;

f) Brindar apoyb en la recepcion y revisién de los informes mensuales y facturas de
los contratistas bajo €l renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’;

g) Apoyar en lajimpresidn y entrega de las Retenciones del VA de los contratistas
bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal™;

h) Apoyar en eliescaneq y envio a Informacién Publica de los informes mensuales de

los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”;

i} Ofras actividades afings a su contrato.
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N Sub-Delegada de Recursos Humanos

an Vo.Bo.  Direccin General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 13-2019

5A SALAZAR

e dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
OBTENIDOS conforme lo estlpulado en el Contrato
0s Profesionales Nimero 492-2019 /aprobado mediante el
p 7-2019, correspondiente del 02 de enero al 31 de diciembre
guiente:

informe Final de Resultados obtenidos
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aa) Se apoyb en la elaboracidn de un listado de las personas contratadas bajo el
rengldén 029:“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” en donde requirieron
la cantidad de las personas que se encuentran prestando sus Servicios Técnicos/
Profesionales en los|Departamentos de Guatemala, comunidad sociolingUistica a
la que pejsenecen y formacién académica, a solicitud de la Direccién de
PEanificaciéri y Modefnizacion Institucional.

bb) Se apoyd en la elgboracién de un listado de las personas que prestan sus
Servicios Técnicos/ Rrofesionales bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, a solicitud del Vicedespacho de la Cultura.

%ﬂﬁﬂg hzon Fustes
Sub-Delegada de Recursos Humanos
Vo.Bo. Direccion General de las Artes

Ministerip de Cultura y Deportes




